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El centro apuesta por las nuevas tecnologias y su integracidn en nuestro proceso
ensefianza aprendizaje para adaptarlas a las caracteristicas de nuestros alumnos y las del
centro ya que consideramos que son una gran herramienta al servicio del alumnado y del
profesorado que les facilita y favorece su integraciéon en la sociedad actual.

El Plan Tic de nuestro centro pretende ser un documento vivo, una herramienta de
reflexion que cambie y se adapte al constante desarrollo de las nuevas tecnologias y a las
necesidades detectadas en cada curso. Es un compromiso de toda la comunidad educativa
gue recoge estrategias, adaptaciones, organizacién de recursos, utilizacidon correcta de los
medios, una programacién y las actuaciones formativas que permitan que nuestros
alumnos consigan un dominio de los recursos digitales.

El C.E.I.P. Matilde Ledesma Martin estd ubicado en la localidad de Almeida de Sayago
(zamora).

La zona de Almeida pertenece a la comarca zamorana de Sayago, en el suroeste de la
provincia, y dista de la capital 46 kildmetros por carretera. Su paisaje, fundamentalmente,
consiste en dehesas colmadas de frondosas y seculares encinas. La poblacién actual ronda
los 300 habitantes.

El Colegio es un Centro de Educacion Infantil y Primaria, con 2 unidades. Actualmente, el
numero total de alumnos y alumnas es de 15, divididos en diversas edades, 3
corresponden a E.l y otros 12 a E.P.

En cuanto a los docentes que forman el claustro, actualmente son 5 de los cuales, 2 son
compartidos con otros centros de la comarca.

El centro colabora y encuentra colaboracién también con otros organismos como el CFIE o

AMPA.
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Poco a poco las TIC se han ido incorporando a la vida del centro en todos sus dmbitos:
administrativo, pedagdgico, de comunicacion... y también han pasado a formar parte de
los documentos de centro.

La dotacion con la que cuenta el centro es suficiente, aunque algunos equipos estan
guedando obsoletos y averiados, lo cual provoca dificultades a la hora de poner en
practica las tareas programadas. El funcionamiento de Internet es correcto.

El claustro valora la realizacion de formacidn en el centro para poder dar buen uso de las
TIC. A parte de los cursos a los que el profesorado acude de forma individual.

El presente Plan Digital CoDiCe TIC ha sido elaborado en el marco del Programa de
Cooperacion Territorial (PCT) para la Mejora de la Competencia Digital Educativa
#CompDigEdu (2021-2024)* cuyas actuaciones se enmarcan en el Plan de Digitalizacion y
Competencias Digitales del Sistema Educativo (#DigEdu) del Ministerio de Educacién vy
Formacion Profesional, cuyo primer objetivo? persigue lograr que todos los centros
educativos sostenidos con fondos publicos dispongan de un Plan Digital integrado en su
Proyecto Educativo que estructure las estrategias organizativas y académicas emprendidas
de forma colectiva con toda la comunidad educativa, para la transformacién del centro en
una organizacion educativa digitalmente competente. 4

El CEIP Matilde Ledesma Martin tiene como objetivo formar a sus alumnos y alumnas de
manera integral y por ello tenemos presente que las tecnologias de la informacioén, la
comunicacion y el conocimiento (TIC) inciden de forma cada vez mas determinante en la
vida de las personas, produciendo transformaciones en la sociedad de las que es imposible
mantenerse al margen.

Ser competente en la gestion de la informacién, saberse comunicar y colaborar, ser capaz
de crear contenidos digitales, gestionar con seguridad la informacién y datos personales
ademads de ser capaz de resolver problemas relacionados con las tecnologias de la
informacién y la comunicacién son consideradas actualmente como capacidades basicas
para desenvolverse en la sociedad de la informacién.

1 Resolucidn de 10 de septiembre de 2021, de la Secretaria de Estado de Educacién (BOE de 23 de septiembre).
Mas informacion: https://www.educa.jcyl.es/es/programa_compdigedu [consulta el 27 de septiembre de 2022]

2 https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/cde cyl [consulta el 27 de septiembre de 2022]
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Competencia Digtal de Centro

Crear y editar contenidos multimedia nuevos
nocimientos y contenidos

previos, proi aplicar los derechos de

opiedad intelectua

creacion de contenido

comunicacion

Comunicar, compartir,
conectar, colaborar,
interactuar y participar
través de herramientas
digitales

seguridad
= guri

Proteccion personal, de
datos, de la identidad
digital, uso de seguridad,
uso seguro y sostenible.

LAS 5 AREAS

R . DE LA -

s ] COMPETENCIA
DIGITAL

recuperar, almacenar,
organizar y analizar la
informacion digital,
evaluando su finalidad
y relevancia.

@amaiaarroyo

e #CDigital INTEF

Fuentes:
Marco Comin de Competencia Digital Docente v 2.0 (INTEF) NED BY UECLOY 0peN SLOCK
DIGCOMP: A Framework for Developing and Understanding

Digital Competence in Europe (Ferrari, 2013) designed by ‘B freepik.com

Tal y como se recoge en la introduccion del documento Promocion de un Aprendizaje
Eficaz en la Era DigitaP en el que se establecia un Marco Europeo para Organizaciones
Educativas Digitalmente Competentes (DigCompOrg):

«Es un hecho ampliamente reconocido que la educacion es uno de los resortes mds
importantes para asegurar la competitividad y prosperidad en la era de la
globalizacion. A la vista de todo ello, las naciones de todo el globo se estdn
esforzando por modernizar sus sistemas de educacion y formacion (E&T) para ir a la
par con la economia y la sociedad digitales.

[.]

Se ha reconocido que las organizaciones educativas tales como centros escolares y
universidades tienen la necesidad de integrar y utilizar de forma eficaz las tecnologias
digitales con el fin de cumplir su mision esencial: educar a los estudiantes para que

3 Kampylis, P., Punie, Y. & Devine, J. (2015); Promocion de un Aprendizaje Eficaz en la Era Digital — Un Marco
Europeo para Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes; EUR 27599 EN; Disponible en:
https://sede.educacion.gob.es/publiventa/promocion-de-un-aprendizaje-eficaz-en-la-era-digital-un-marco-
europeo-para-organizaciones-educativas-digitalmente-competentes/ensenanza-recursos-digitales/21199
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consigan el éxito en un mundo complejo e interconectado que se enfrenta a un
cambio rdpido de tipo tecnoldgico, cultural, econdmico, informativo y demogrdfico.»

Las leyes educativas no son ajenas a esta realidad. La recientemente aprobada LOMLOE,
Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, por la gue se modifica la Ley Orgdnica 2/2006, de 3
de mayo, de Educacién dice en su PREAMBULO:

«Asimismo, el uso generalizado de las tecnologias de informacidn y comunicacion
en multiples aspectos de la vida cotidiana ha acelerado cambios profundos en la
comprension de la realidad y en la manera de comprometerse y participar en ella, en
las capacidades para construir la propia personalidad y aprender a lo largo de la vida,
en la cultura y en la convivencia democrdtica, entre otros. Este cambio de enfoque
requiere de una comprension integral del impacto personal y social de la tecnologia,
de como este impacto es diferente en las mujeres y los hombres y una reflexion ética
acerca de la relacion entre tecnologias, personas, economia y medioambiente, que se
desarrolle tanto en la competencia digital del alumnado como en la competencia
digital docente. En consecuencia, se hace necesario que el sistema educativo dé
respuesta a esta realidad social e incluya un enfoque de la competencia digital mds
moderno y amplio, acorde con las recomendaciones europeas relativas a las
competencias clave para el aprendizaje permanente. [...]

Sin perjuicio de su tratamiento especifico en algunas de las dreas de la etapa, la
comprension lectora, la expresion oral y escrita, la comunicacion audiovisual, la
competencia digital, el fomento de la creatividad, del espiritu cientifico y del
emprendimiento se trabajardn en todas las dreas.»

La Ley Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacicn, establece en su articulo 102.3 que
las administraciones educativas promoveran la utilizacion de las tecnologias de la informacién
y la comunicacién, estableciendo programas especificos de formacién en este ambito, y el
articulo 121 de la citada LOMLOE estipula que cada centro incluira en su Proyecto Educativo
una estrategia digital para el centro.

La ORDEN EDU/600/2018, de 1 de junio, por la que se regula el procedimiento para la
obtencién de la certificacidon del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC», en la integracion
de las tecnologias de la informaciéon y la comunicacién, de los centros educativos no
universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de Castilla y Ledn adapta al
Marco Europeo para Organizaciones Educativas Digitalmente Competentes el procedimiento
que desde el curso 2009/2010 lleva a cabo la Consejeria de Educacién para la concesién de la
certificacidon en la aplicacion de las tecnologias de la informacién y la comunicacién para
centros docentes publicos no universitarios de la Comunidad de Castilla y Ledn.

El CEIP Matilde Ledesma Martin participa con el presente plan en la convocatoria para la
renovacion del nivel de certificacion del nivel de competencia digital «CoDiCe TIC» en el
curso 2022/2023, convocada por la ORDEN EDU/1291/2022, de 15 de septiembre, por la que
se convoca el procedimiento para la obtencion de la certificaciéon del nivel de competencia
digital «CoDiCe TIC» en la integracion de las tecnologias de la informacion y la comunicacion,
de los centros educativos no universitarios sostenidos con fondos publicos de la Comunidad de
Castilla y Ledn, en el curso escolar 2022/2023.
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https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-17264
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-17264
https://boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2006-7899
https://www.educa.jcyl.es/es/resumenbocyl/orden-edu-600-2018-1-junio-regula-procedimiento-obtencion-c
https://intef.es/Noticias/marco-europeo-para-organizaciones-educativas-digitalmente-compententes-digcomporg/

En el Modelo de Competencias Profesionales del Profesorado Editado por la Direccion
General de Innovacidn y formacién del Profesorado (JCyL, 2022) se justifica la Competencia
Digital en los siguientes términos:

«Desde hace ya algun tiempo las tecnologias digitales han adquirido un papel tan
importante en nuestras vidas que impregnan todos los aspectos de esta, desde el
laboral y educativo, al social, pasando por nuestro tiempo de ocio.

La escuela no puede estar indiferente a este cambio de paradigma y debe dar
respuesta al mismo, formando alumnos con las competencias suficientes y necesarias
para que puedan afrontar esta situacion con garantias de éxito, desarrollando
ademds actitudes positivas, criticas y realistas hacia dichas tecnologias.

Ademds, la competencia digital no es sélo una competencia para desarrollar en si
misma, sino que a su vez es facilitadora de la adquisicion de otras habilidades
necesarias en educacion, tales como la creatividad, el trabajo en equipo, la resolucion
de problemas y el aprender a aprender.

En la actualidad la informacion caduca muy pronto, ya que lo que hoy es vdlido
puede no serlo dentro de un tiempo. Por lo tanto, la adquisicion de la competencia
digital se torna indispensable desde esta perspectiva, pues es un garante para
desarrollar las habilidades para aprender de forma continua e independiente que
necesitardn nuestros alumnos tanto en su vida presente como futura.

Garantizar este proceso requiere de los docentes no solo adquirir o mejorar su
propia competencia digital, entendida como el conocimiento de las tecnologias o de
los dispositivos utilizados en las aulas, sino también de un cambio en sus roles,
funciones y metodologias a utilizar»

El Plan Digital CoDiCe TIC debe orientar a toda la comunidad educativa hacia la
integracion de las tecnologias en la educacién del alumnado, recoger y servir para coordinar
todas las acciones y recursos tecnologicos destinados a la integracidn, aplicacion, fomento e
innovacién en la utilizacion de las tecnologias de la informacion y la comunicacién en la
actividad diaria del centro.
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https://www.educa.jcyl.es/profesorado/es/formacion-profesorado/proyectos-relacionados-formacion-permanente-profesorado/inclusion-cambio-metodologico/documentacion/modelo-competencias-profesionales-profesorado-cyl.ficheros/1091594-Modelo_de_Competencias_Profesionales_del_Profesorado_CyL.pdf

Desde el CEIP Matilde Ledesma Martin existe el compromiso de seguir manteniendo en las
mejores condiciones posibles toda la infraestructura de equipos e instalaciones para poder
garantizar una correcta aplicacion de los recursos con que contamos.

En el CEIP Matilde Ledesma Martin se vienen realizando actividades formativas y
proyectos con el objetivo de la actualizacién y perfeccionamiento de la competencia digital del
profesorado en coordinacién con el CFIE.

Mediante la Herramienta DAFO* se realiza en el curso 2022/2023 un analisis interno,
elaborando un informe de debilidades y fortalezas a partir de los resultados obtenidos en los
procesos de autorreflexién realizados, y un anadlisis externo, en el que se estudian las

amenazas y oportunidades que pueden afectar al centro.

Este analisis refleja la realidad especifica y actual del centro en diferentes aspectos:
Infraestructura tecnoldgica del centro.

Actitud del profesorado para el uso de las TIC.

Cauces formativos para la mejora de la competencia digital docente.

Participacion del profesorado en los procesos de formacién y actualizacidn
metodoldgica de las TIC.

Diferentes niveles de competencia digital del docente y del alumnado.

Trabajo colaborativo a través de las tecnologias para enriquecer el proceso de
ensefianza-aprendizaje.

Oferta amplia de desarrollo profesional en el uso de las tecnologias educativas.

4 El DAFO (acrénimo de Debilidades, Amenazas, Fortalezas y Oportunidades) es una herramienta que permite
analizar la realidad del centro para poder tomar decisiones de futuro. El Ministerio de Industria, Comercio y Turismo
pone esta herramienta a disposicidn en la pagina web https://dafo.ipyme.org
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Debilidades

Recursos econémicos escasos.

Falta de motivacién del profesorado.

Plantilla inestable.

Falta de liderazgo en la implantacién y uso de las TIC.
Escasa preparacién en TIC.

Instalaciones antiguas y deterioradas.

Mal nivel de implantacion de las TIC en el aula.
Insuficiente dotacion de equipamientos informaticos.

A veces, falta de coordinacidn entre equipo directivo y
docentes.

Falta de tiempo en horario escolar.
Falta de tiempo en horario extraescolar.

Sobrecarga de acciones y proyectos que llegan al
centro.

Falta de coordinacion entre el profesorado.
Limitada utilizacidn de las NNTT en la ensefianza.

Falta de formacion del profesorado en el uso de las
TIC.

Limitaciones técnicas.
Pérdida de personal clave.

Falta de implicacién de una minoria del profesorado
en relacién con las TIC.

Baja adaptacién a los cambios tecnoldgicos.

Nivel heterogéneo en la competencia digital del
profesorado.

Nivel heterogéneo en la Competencia Digital del
Profesorado.

Necesidad de disponer de mas tiempo para la
formacion TIC y para la elaboraciéon de materiales
didacticos basados en TIC

Deficiencias de la infraestructura.
Nuestros equipos informdaticos no estan actualizados.
No tenemos suficientes ordenadores

No disponemos de dispositivos moviles para utilizar en
todas las situaciones donde se desearian.

GOBIERNO  MINISTERIO
'Q DEESPANA DE EDUCACION
b4 A ¥ FORMACION PROFESIONAL

Amenazas

Efectos de los cambios legislativos.
Disminucién de poblacion escolar.
Financiacién inadecuada.
Obstéculos en el entorno.

Falta de implicacion de las familias.

Exceso de burocracia por parte de la

Administracion.

El uso de las TIC es una imposicién de la
Administracion.

Desigual disposicidn de
tecnoldgicos por parte del alumnado.

recursos

Escasa competencia digital de las familias.

Desigualdad social en cuanto a disposicidon
de recursos y a las posibilidades econémicas
de las distintas familias.

Familias en contra del uso de ordenadores
para trabajar en clase.

La falta de supervision familiar. Miedo de las
familias a no poder controlar el uso que
hacen sus hijos de los dispositivos, fuera del
ambito educativo.

En general poca competencia digital en las
familias.

La normativa tan restrictiva en proteccién de
da-tos y la falta de proteccion en algunas
situaciones reales.

Competencia de otros centros con mejores
equipamientos tecnoldgicos.
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Calidad del capital humano (experiencia, cualificacion,
etc.).

Equipo humano motivado.

Infraestructuras adecuadas.

Buena dotacidon de equipamientos informaticos.
Participacidn en programas de innovacién educativa.
Cultura de trabajo en equipo.

Realizacidn de planes de formacidn anuales.

Buena disposicion del Equipo Directivo para valorar y
analizar las propuestas de mejora.

Buen nivel de implantacion de las TIC en el aula.
Profesorado con experiencia en el uso de las TIC.

Oferta formativa variada del centro en relacién con las
TIC.

El Equipo Directivo apoya las metodologias que usan
las NNTT.

Coordinacion entre el profesorado.
Ratio profesor-alumno adecuada.

Fomento del uso de las TIC por parte del Equipo
Directivo.

Las TIC empleadas facilitan algunos aspectos de la
prdctica educativa.

Formaciéon del profesorado en el uso de las

plataformas digitales “oficiales”.

Implicacidn del claustro en la formacién TIC recibida.

Buena imagen del centro en el entorno.
Apoyos institucionales.

Las TIC motivan al alumnado.

Necesidad de continua formacién.
Comunicacion fluida y efectiva con el CFIE.

Apoyo y colaboracidon de los maestros y
docentes colaboradores.

La disponibilidad de informacién en Internet.
Gran banco de datos y oportunidades.

Continua aparicién y consolidacion de APPs
utiles en el entorno educativo.

Implantacion cada vez mayor de |la
digitalizacion en todos los aspectos de la vida
social, ofertas educativas, formas de
comunicacion interpersonal y con las
instituciones, como efecto colateral
beneficioso de la situacion de pandemia y
confinamiento.

La sociedad en general es muy favorable al 10
buen uso de las tecnologias.

Las tecnologias proporcionan nuevos
enfoques y oportunidades de comunicacién
y aprendizaje ubicuo.

El CEIP Matilde Ledesma Martin, tiene reflejados en su Proyecto Educativo los siguientes

objetivos relacionados con las TIC:

= |mplementar y emplear herramientas digitales que faciliten el desarrollo de las
funciones de gestion, organizacién y liderazgo en el Centro.

= Favorecer y promover practicas de ensefianza y aprendizaje, entre toda la comunidad
educativa, que fomente el uso de las TIC.

= Seguridad y confianza digital

= Crear cauces que faciliten la formacién del profesorado dentro del Centro, asi como
promover la formacién y participacion del profesorado en convocatorias relacionadas
con las TIC.

= Emplear los procesos de evaluacién como un recurso para detectar las necesidades del
Centro y como un marco de inicio de las acciones a desarrollar.

od ¥ GOBIERNO  MINISTERIO
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= Complementar los contenidos y curriculos de nuestro alumnado con la formacién en
herramientas y recursos digitales.

= Utilizar las diferentes plataformas digitales como recursos para favorecer Ia
colaboracidn, el trabajo en Red e Interaccidn Social.

= Mejorar, en la medida de nuestras posibilidades la infraestructura del Centro para
facilitar la implantacién y el uso de las TIC en la rutina del Centro.

Este Plan Digital CoDiCe TIC, tiene una duracion prevista de cuatro cursos escolares,
inicidndose en el curso 2022-2023, y se intentard alinear con el resto de los planes
institucionales.

Para el presente Plan, consideramos las siguientes fases, tareas y tiempos:

., Elaboracion del Plan TIC de centro, con la definicién de 1¢" trimestre del curso 2022-
Elaboracion / . . . o o
R objetivos y partiendo de la recogida y andlisis de datos e | 2023 e inicio de los cursos
actualizacion . B . :
informacién disponible. sucesivos

Aprobacion por el claustro de profesores, informacion

Aprobacién . . L . Enero 2023
al consejo escolar e inclusion en el Proyecto Educativo 1
Desarrollo Se desarrollan las medidas recogidas en las lineas de A lo largo de los cursos,
seauimiento y actuacion de acuerdo con la temporalizacion prevista en | seglin temporalizacion prevista
& las mismas para cada medida
Encuestas, elaboracion de conclusiones y
., recomendaciones que se recogeran en la memoria para s
Evaluacion Al finalizar cada curso

ser tenidas en cuenta en la actualizacion del plan de cara
al préximo curso.

Se define aqui el plan estratégico establecido por el centro en relacion con la difusién y
dinamizacion del Plan, fomentando la participacion e implicacién de toda la comunidad
educativa en el mismo.

=  Aprobacidn por parte del Claustro y Consejo escolar.

= |ntegracion en las actividades de acogida al profesorado, alumnado...
=  Publicacién en la pagina web del centro.

=  Presentacion al alumnado por sus tutores.
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Dar a conocer en los claustros de comienzo de curso:

Modificaciones y novedades significativas del Plan TIC.

Normas de uso y funcionamiento de los recursos tecnoldgicos del centro.
Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.
Actualizacion de las claves de acceso a las plataformas digitales del centro.
Informar de los proyectos de innovacién educativa desarrollados en el centro.
Implicacidon del profesorado en el Plan de Accidn.

Dar a conocer en las sesiones de tutoria de inicio de curso los siguientes contenidos del
Plan TIC:

Instrucciones y claves de acceso a los servicios digitales del centro.

Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.

Normas de uso y funcionamiento de los recursos tecnoldgicos que el centro pone a

su disposicion.

Aspectos generales sobre los contenidos que se trabajaran a lo largo del curso para

el desarrollo de la competencia digital.

Informar de los proyectos de innovacién educativa desarrollados en el centro. 12

Dar a conocer en las reuniones con las familias de comienzo de curso:

Instrucciones y claves de acceso a los servicios digitales del centro.

Normas de uso y funcionamiento de los servicios digitales del centro.

Informacidn sobre los servicios de la plataforma Educativa.

Informacién sobre las herramientas digitales que utiliza el alumnado.

Informacién sobre los contenidos a trabajar para el desarrollo de la competencia
digital del alumnado.

Informar de los proyectos de innovacién educativa desarrollados en el centro.
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Este tercer capitulo desarrolla la situacidn actual del centro en la integracion de las TIC en
las diferentes areas de actuacion y propone las medidas de innovaciéon y mejora para
alcanzar los objetivos del Plan Digital.

= En el RRI, se recogen las normas de uso de los espacios y dispositivos TIC del centro, asi
como las normas para garantizar el control de la seguridad y la confianza digital.

= En el P.E.C. y en la Propuesta Curricular, se recoge la apuesta por un cambio
metodoldgico progresivo en TIC.

= En las Programaciones, se recoge la integracién curricular de las TIC, la forma de
trabajar la competencia digital y los recursos TIC que el profesorado prevé utilizar.

= En el Plan de Acogida del Profesorado, se deberd describir la realidad del centro para
facilitar la integracién del profesorado al contexto didactico y tecnoldgico del mismo.

= En el Plan de Fomento de la Lectura, se considera imprescindible la mejora de la
competencia digital del alumnado y apuesta por la utilizacion como recurso de los
libros digitales.

= En el Plan de Formacidn, debe tener entre sus objetivos mejorar la competencia digital
del profesorado y mejorar del dia a dia del profesor en el aula.

= En el Plan de Atencién a la Diversidad, se considera las TIC como herramientas
facilitadoras del aprendizaje de los alumnos con necesidades.

= En el Plan de Accion Tutorial, tiene como objetivo favorecer las competencias clave de
los alumnos incluida la competencia digital.

= En el Plan de Seguridad y Confianza digital, se recogen las normas y actuaciones en
materia de seguridad TIC.

= En el Plan de Convivencia, se recogen las normas y medidas necesarias para el
fortalecimiento de la convivencia en el centro utilizando las nuevas tecnologias.

13

Al inicio de cada curso, la directora se encargara de informar al profesorado de nueva
incorporacién sobre el funcionamiento de las TIC en el centro. Se programan actividades
de formacidon en centros en torno a las TIC practicamente todos los cursos. El
representante de formacién se encarga de informar a todo el claustro de las ofertas de
formacidn, tanto presencial como online, relacionadas con la competencia digital. Asi
como del funcionamiento de la comunicacién interna, uso del aula virtual, uso seguro de
internet con el alumnado, uso y gestidn de las carpetas compartidas en los ordenadores y
lugares de custodia de equipos informaticos. El profesor responsable de la Coordinacién
de Formacidn de la Calidad y la Innovacion del centro impulsa las actividades que llegan al
centro desde el CFIE u otro organismo oficial, dando una especial importancia a las
actividades relacionadas con las TIC y enviando la informacién a todo el profesorado a
través del Aula Virtual del Claustro.
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Desde el Centro y en colaboracién con el CFIE de Zamora se ha implementado un curso de
formacidon para el profesorado que se extendera a lo largo de dos cursos académicos.
Ademas, todos los profesores tienen a su disposicién las diferentes vias formativas
establecidas por la Junta de Castillay Ledn.

Rubricas trimestrales que valoren el grado de desarrollo de los objetivos marcados.

Se utilizard la herramienta MS Forms para realizar estos cuestionarios y de los resultados
se elaboraran gréficos que ayuden al profesorado en el trabajo, mejora y profundizacién
en el manejo de las TIC en el aula.

Los alumnos de nuestro centro se relacionan desde muy pequefios con los dispositivos
digitales y ya en la etapa de infantil muchos utilizan tablets y/o modviles en su entorno
familiar. Nosotros pretendemos que incorporen estas herramientas como un recurso
educativo favoreciendo el uso del entorno Educacyl y el paquete Office 365. Internet se
convierte en un recurso fundamental para hacer busquedas de informacién relacionada
con los interrogantes que plantea el alumnado y se utiliza para buscar textos, imagenes y
videos. Muchos materiales que se emplean en el aula estdn digitalizados, de modo que sus
trabajos individuales se presentan al grupo en la pantalla digital. Ademas, se trabaja a
través de las pizarras digitales los libros de manera interactiva, que se han facilitado a
través de las editoriales y se ha creado actividades Notebook Smart que permite un
aprendizaje mas personalizado.

14

Criterios para la seleccion de recursos

= Adaptacidn al curriculo.

= Que no requiera registro o no solicite datos sensibles al alumno para su registro.
= Que no presente publicidad inadecuada.

= Que facilite el trabajo colaborativo.

Secuencia de contenidos por cursos

Los distintos contenidos y actividades los hemos secuenciado a lo largo de las etapas de
Infantil y Primaria con el fin de evitar reiteraciones y posibles lagunas en el dominio de
estas herramientas para ser incorporadas en todas las programaciones didacticas de cada
uno de los cursos.

INFANTIL
PRIMERO (3 aiios):

v" Partes del ordenador.
v Mecanismos de entrada: teclado, ratén, PDI,
v"  De salida: Pantalla, PDI, altavoces, auriculares, ...
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Encendido del PC.

Teclas basicas identificadas con colores. Y

Uso de programas educativos (on line y off-line) para el desarrollo de diferentes
contenidos y habilidades.

SEGUNDO (4 afios):

Encendido y apagado del PC.

Partes del ordenador.

Mecanismos de entrada: teclado, ratén, PDI.

De salida: Pantalla, PDI, altavoces, auriculares, ...

Teclas basicas identificadas con colores.

Uso de programas educativos (on-line y off-line) para el desarrollo de diferentes
contenidos y habilidades.

Iniciacién a software de dibujo con Paint.

TERCERO (5 afios):

Encendido y apagado del PC.

Partes del ordenador.

Mecanismos de entrada: teclado, ratén, PDI.

De salida: Pantalla, PDI, altavoces, auriculares, ...

Teclas basicas identificadas con colores.

Uso de programas educativos (online y off-line) para el desarrollo de diferentes
contenidos y habilidades.

Uso de Iconos de escritorio.

Iniciacion a software de dibujo con Paint.

15

PRIMARIA
PRIMERO:

Encendido y apagado del PC.

Apertura de programas desde el escritorio.

Procesador de texto: textos sencillos, cambio basico de formato.

Busquedas sencillas en internet.

Programas educativos como Pipo.

Vocabulario especifico: escritorio, documento, archivo, carpeta, icono, cursor,
minimizar, maximizar.

Software de dibujo Paint.

Aplicaciones y programas para el desarrollo de habilidades y practica de contenidos
curriculares.

SEGUNDO:

Continuacion con el aprendizaje del procesador de textos:(copiar-cortar-pegar,
justificacion del texto, insertar imagenes, insertar formas).

Trabajo con el programa de dibujo.

Busqueda de forma sencilla informacion en la web.
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Acceso a diversos contenidos curriculares en paginas web (Junta de Castilla y Ledn,
Repositorio del centro).

Utilizacidn de los libros digitales.

Terminologia basica (distinguir entre programas, documentos y carpetas y reconocer
sus iconos).

Aumento del manejo de teclado (Suprimir, corchetes, paréntesis, diéresis, tilde, signos
de interrogacidn y admiracion

TERCERO:

Seguridad en internet.

Acceso a contenidos, correo, calendario, gestion del buzén de correo ...

Procesador de texto: cuadros de texto, encabezado y pie de pagina, formato de
imagenes, configuracién de pagina, sangrias, ...

Teclado: programas de mecanografia, teclas especiales, simbolos, ...

Uso de programas de dibujo.

Busqueda de informacidn en internet: “”, repeticion de palabras, -, ...

Acceso a espacios web para compartir informacion, a través del aula virtual.
Vocabulario especifico: adjuntar, asunto del correo, CC, CCO, ...

Acceso a diversos contenidos curriculares en pdginas web: Junta de Castilla y Ledn.

oun

CUARTO:

Seguridad en internet. 16

Aula virtual Procesador de texto: columnas, numeracién de pdginas, formato de fondo,
interlineado, correccion ortografica y lo aprendido anteriormente.

Programas de presentaciones: cuadros de texto, nueva diapositiva, transiciones,
animaciones...

Como encontrar los atajos de teclado en un programa.

Busqueda de informacidn en internet: filtrado resultados de busqueda, bancos de
imagenes libres,...

Teclado: programas de mecanografia.

Acceso a diversos contenidos curriculares en paginas web: Junta de Castilla y Ledn,
diccionarios, enciclopedias, ...

Utilizacion del libro digital

QUINTO:

Seguridad en internet.

Organizacion y busqueda de los archivos en los dispositivos: directorios, carpetas,
archivos, ... Aula virtual Desarrollo de trabajos completos empleando el procesador de
textos.

Programas de presentaciones: Exposicion oral con soporte de imagenes, texto y
sonido. Busqueda de informacidn en internet: filtrado resultados de busqueda, bancos
de imagenes libres, ...

Infografias, carteles y comics.

Vocabulario: URL, share, incrustar,

Creacion de contenidos: aspectos legales.
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v" Proyectos colaborativos online: blogs, wikis, documentos compartidos, ...
v" Teclado: programas de mecanografia Empleo de atajos de teclado mds habituales:
Ctrl+x, Ctrl+c, Ctrl+v, Ctrl+z, ...

v" Acceso a diversos contenidos curriculares en paginas web: Junta de Castilla y Leén.

v" Lectura digital: prensa.

v Utilizacién del libro digital

SEXTO:

v" Seguridad en Internet.

v" Generacién de esquemas y mapas mentales con herramientas on-line y off-line.

v Edicidn bésica de imagenes.

v' Aula virtual.

v" Foros: compartir opiniones e informacién.

v" Organizacidn y busqueda de los archivos en los dispositivos: directorios, carpetas,
archivos, compresion y descompresiéon de archivos, ...

v" Desarrollo de trabajos completos empleando el procesador de textos

v" Programas de presentaciones: Exposicidon oral con soporte de imagenes, texto y
sonido. Busqueda de informacidn en internet: filtrado resultados de busqueda, bancos
de imagenes libres,...

v Infografias, carteles y comics.

v" Vocabulario y los simbolos que lo representan.: URL, share, incrustar, ... 17

v" Creacién de contenidos: aspectos legales y formales.

v" Plataformas para la creacion de contenido: web 2.0

v" Proyectos colaborativos online: blogs, wikis, documentos compartidos, ...

v' Teclado: programas de mecanografia. Empleo de atajos de teclado mas
habituales:Ctrl+x,Ctrl+c,Ctrl+v,Ctrl+z...

v" Acceso a diversos contenidos curriculares en paginas web: Junta de Castilla y Ledn.

v Lectura digital: prensa.

v Utilizacidn del libro digital

PROFESORADO:

Trabajo colaborativo en: Programaciones Didacticas, deteccién de necesidades
formativas en competencia digital docente, flujo de comunicacion en las diferentes
plataformas: Educacyl, WhatsApp, RRSS, ...

ALUMNADO

-Deteccidn del nivel Competencia Digital
-Deteccién de Brecha Digital

-Secuencia de contenidos en Competencia Digital
-Metodologias Activas

-Cuestionarios y Formularios de satisfaccion
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-Flujo de comunicacién en las diferentes plataformas: Educacyl, aula virtual, ...

COM. EDUCATIVA

-Cuestionarios y Formularios de satisfaccion
-Participacion en procesos evaluadores del aprendizaje basado en proyectos

-Flujo de comunicacion en las diferentes plataformas: Educacyl, RRSS, aula virtual, ...

DATOS GENERALES DEL CENTRO

NOMBRE DEL CENTRO: C.E.I.P. Matilde Ledesma Martin.

LOCALIDAD: Almeida de Sayago.

CORREO ELECTRONICO DEL CENTRO: 49000157 @educa. jcyl.es

WEB INSTITUCIONAL: http://ceipmatildeledesma.centros.educa.jcyl.es
TELEFONO: 980612051

DESCRIPCION GENERAL DEL ENTORNO TECNOLOGICO DEL CENTRO: el entorno tecnolégico
del centro corresponde con las caracteristicas del proyecto Escuelas Conectadas.

UBICACION FiSICA DE ARMARIOS DE COMUNICACIONES: *****kokokokokokokokokokok o o 18
Numero de redes locales: -

Numero de puntos wifi: *

Numero de switches: *

Numero de routers: *

Tecnologia de acceso a Internet: -

N2 de puntos acceso a Internet: *

**La informacion detallada que complementa este apartado se encuentra disponible en los
datos recogidos por Escuelas Conectadas.

SEGURIDAD DE LOS DATOS

= Trato confidencial de los datos sensibles de los alumnos contenidos en los
ordenadores de Secretaria y equipo directivo, los cuales cuentan con contrasefias de
acceso que es solicitada a los 5 minutos de inactividad de los mismos.

= Se realizan copias de seguridad de los datos de Secretaria en disco externo, que se
guarda bajo llave. También en los servidores de la administracién. El acceso esta
limitado al Equipo Directivo.
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= La publicacién de imagenes de menores con caracter exclusivamente educativo y
vinculadas a actividades o a proyectos, estd supeditada a la autorizacién de las familias
en el momento que realizan la matricula. La familia puede revocar la autorizacién
firmada en cualquier momento informando al equipo directivo mediante un
documento escrito.

SEGURIDAD DE LOS EQUIPOS

= Los equipos cuentan con antivirus y control parental.

=  Prohibicién a los alumnos de la instalaciéon de programas en los ordenadores. Los
profesores no podran realizar cambios en los equipos del centro.

= Borrado de la informacidén de los equipos que manejan los alumnos cuando finaliza
el curso y recogida de los equipos en un lugar seguro.

PLAN DE SEGURIDAD Y CONFIANZA DIGITAL

El uso seguro, critico y responsable de las nuevas tecnologias por parte de todos los
miembros de la comunidad educativa especialmente del alumnado, debe estar presente
en nuestra practica diaria. Durante el curso desarrollamos actuaciones a través de las
tutorias para concienciar del uso seguro de las TIC, pero, ademds participamos en las
actuaciones que se nos ofrecen en relacion con este tema:

=  Participacién en las charlas, que organiza la Direccion Provincial a través del CFIE,
la Guardia Civil y la Policia, con los alumnos de 52 y 62 para informar sobre las 19
situaciones de riesgo mas habituales a las que deben hacer frente los menores
cuando navegan por Internet, visionado de videos de YouTube y participacion en
otras actividades que se nos propongan desde otras.

= Celebracién del dia de Internet Seguro (en el mes de febrero) que sirva para
concienciar sobre el uso seguro de las TIC.
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Este Plan Digital pretende ser un documento vivo, actualizado y adaptado a las
necesidades del centro. Por ello sera importante realizar una detenida evaluacién para
confirmar su adecuacién a las caracteristicas del centro al inicio de cada curso escolar.

ESTRATEGIA RESPONSABLE HERRAMIENTA TEMPORALIZACION
Autoevaluacion Directora Cuestionario 12 Trimestre
Stilus
Seguimiento de | Directora Cuestionario 19/22 Trimestre
Indicadores SELFIE

Este documento debe ser dindmico y adaptado a la realidad del centro por lo tanto se vera
sometido a los cambios que se consideren necesarios. Al comienzo del curso escolar, se
reunird el profesorado para valorar, hacer seguimiento y aportar ideas que puedan ser de
interés para la consecucidn de la adquisicidn de la competencia digital de todos los miembros
de la comunidad educativa, asi como los posibles cambios a realizar y los pondrd en
conocimiento de la Comisién de Coordinacion Pedagdgica para su difusidn. En el mes de junio,
en las reuniones de coordinacién, se cumplimentara el cuestionario de valoracién del Plany se
trasmitiran las aportaciones, opiniones y propuestas. Incluidos en la Memoria del centro y
seran los campos de actuacién prioritarios para el curso siguiente y por tanto apareceran en la
PGA al inicio de curso.

Tenemos mucho que mejorar y para conseguirlo hemos de ser criticos con nuestro
trabajo. Somos conscientes de que los recursos TIC no son un fin en si mismos, sino una
herramienta al servicio de objetivos educativos y que nos propician importantes cambios
metodolégicos, nuevas formas de aprender y nuevas formas de ensefiar. Tendremos que
seguir con la incorporacidon en nuestra programacion de las actividades que mejoren la
competencia digital de nuestros alumnos. Nuestra infraestructura y recursos son muy
mejorables. Destacar la antigliedad de algunos equipos y la falta de presupuesto para su
renovacion.
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Lineas de mejora:

= Elaboracién de un documento que recoja de forma explicita las actuaciones a
desarrollar con el profesorado de nueva incorporacién e incluirlo en el Plan de Acogida
del Profesorado.

= Disefiar un documento que recoja las principales aplicaciones y recursos TIC utilizados
en el Centro para las familias de nueva incorporacion.

= |mplantacién de Planes de formacién para el profesorado.

Estos procesos de revision y actualizacion tendran en cuenta los siguientes:

Revisidn global. Areas de mejora susceptibles:

= Reunidn Comision TIC para Revision de Estrategias y Modificaciones del Plan.

= Elaborar un Cuestionario de satisfaccién que incluya la valoracion de cada una de
las areas de incidencia.

= Programar un Claustro de profesores con un punto exclusivo en el orden del dia:
desarrollo de actividades y tareas apoyadas en recursos digitales.

=  Facilitar la Lluvia de ldeas en Claustro inicial de septiembre 2021 para detectar
propuestas de mejora en el desarrollo del Plan TIC.

= Realizar un histérico del impacto en RRSS de los contenidos compartidos (nimero
de interacciones, comentarios, visitas, aumento de seguidores y usuarios). 21

Revision especifica:

= AutoEvaluacidn de diagnostico del desempefio docente en Competencia Digital.
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